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Rakvere Reaalkooli loovtöö vormistamise juhend 
 

1. TÖÖ KIRJUTAMISE STIIL JA KEEL  
 

Loovtöö kirjutatakse eesti keeles. Stiililiselt ja keeleliselt korrektse töö koostamisel tuleb 

● koostada seotud tekst, mis koosneb teema valiku põhjendusest, eesmärkide 

sõnastamisest, töö protsessi kirjeldusest, kokkuvõttest ja järelduste tegemisest; 

● sõnastada laused loogiliselt, selgelt ja täpselt;  

● kasutada üldtunnustatud sõnavara ja väljakujunenud terminoloogiat;  

● mitte liialdada võõrsõnadega;  

● hoiduda tõlkevääratustest;  

● vältida sõnakordusi ja kasutada rikkalikku sõnavara;  

● kirjutada nii lühidalt kui võimalik ja nii pikalt kui vajalik;  

● hoiduda plagieerimisest (vargusest) ja viidata kasutatud allikatele. 

 

 

2. ÜLDNÕUDED  
 

2.1. Loovtöö mapi tiitelleht 

 

Tiitellehel (Lisa 1.) esitatakse järgmine info: 

● õppeasutuse nimi (keskel, väiketähtedega, v.a esitähed, 14 punkti); 

● töö pealkiri (ühel real, keskel, suurtähtedega, 24 punkti); 

● autori ees- ja perekonnanimi, klass ja töö juhendaja nimi (töö pealkirja all, paremal 

servas, väiketähtedega, v.a esitähed, 14 punkti); 

● kui tööl on mitu juhendajat ja/või konsultanti, siis kirjutatakse nende nimed esimese 

juhendaja nime alla; 

● õpilase valitud teema, mis kantakse lõputunnistusele; 

● töö esitamise koht ja aasta(d) (all keskel, 14 punkti). 

  



2.2. Teksti vormistamine 

 

● Töö esitamisel paberkandjal kasutatakse valget paberit formaadis A4 (210 x 297 

mm).  

● Tekst trükitakse lehe ühele küljele lõiguvahega 6 pt ja reavahega 1,5.  

● Kirjastiil (font) valitakse Times New Roman, tähesuurus 12 punkti.  

● Lehe servadest ülevalt, alt ja paremalt jäetakse 2,5 cm ning vasakult 3 cm vabaks. 

● Tekst vormistatakse nii, et lehe mõlemad servad jäävad sirged (rööpjoondus). 

Taandridu arvutikirjas ei kasutata.  

 

2.3. Pealkiri 

 

● Tööde analüüside pealkirjad kirjutatakse suurtähtedega, tähesuurus 16 punkti  

(nt: KUNSTIMUUSEUMI KÜLASTUS). 

● Pealkirjad paigutatakse vasakusse serva.  

● Pealkirjade kujundamisel on kaks võimalust: tavaline (regular) või paks (bold) kiri. 

Oluline on jälgida, et kõikides analüüsides kasutatakse sama varianti. 

● Pealkirja järele punkti ei panda. 

● Sõnade poolitamine ja lühendite kasutamine pealkirjas ei ole soovitatav. 

 

2.4. Lisad 

 

● Analüüsi lõppu lisatakse fotod ja/või link videole, kus on näha, kuidas autor praktilist 

tööd tegi, külastusel osales. 
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Õpilase valitud teema, mis läheb lõputunnistusele: 

…………………………………………………………………………………………………. 
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