Rakvere Reaalkooli raamatukogu tookorraldus

1. Uldsiitted

1.1. Rakvere Reaalkooli raamatukogu kui Opi- ja teabekeskkonna iilesanne on Opetada
Opilastele raamatukogu kasutamise ja teabe leidmise oskust ning kujundada lugemis- ja
dppimisharjumust.

1.2. Raamatukogu lugejad vdivad olla dpilased, dpetajad ja kooli personal.

1.3. Raamatukogu lugejaks registreeritakse dpilasi klassi nimekirja alusel. Opetajad, haldus- ja
teenindav personal registreeritakse lugejaks isikut tdendava dokumendi alusel. Lugejainfot
uuendatakse iga aasta 1. septembriks.

1.4. Raamatukogus saavad Opilased lugeda, Oppida, lauaméinge méngida, erinevate
raamatunditustega tutvuda voi lihtsalt vaba aega veeta.

1.5 Raamatukoguhoidja viib igal aastal l&dbi 1. klassi Opilastele mdeldud raamatukogu
tutvustava ja lugejaks registreerimise raamatukogutunni.

1.6. Raamatukogus kehtib nutitelefoni kasutamise keeld.

2. Teavikute laenutamise ja tagastamise kord

2.1. Pohikogust laenutatakse raamatuid koju kaheks nédalaks.

2.2. Laenutustdhtaja méddudes on lugeja kohustatud teaviku tagastama voi tagastustdhtaega
pikendama. Tagastustihtaega pikendatakse juhul, kui laenutatud teavikut ei soovi teised
lugejad. Tdhtaja pikendamine (kaks nidalat) loetakse uueks laenutuseks.

2.3. Volgnevusega lugejale teavikuid ei véljastata (vilja arvatud erandjuhul dppetegevuseks).
2.4. Pohikogust ei laenutata tildjuhul vilja teavikuid, mis on mdeldud kohapeal kasutamiseks
(teatmeteoseid, entsiiklopeediad, lauaménge, eriti vadrtuslikke, haruldasi ning ainueksemplare.
Eelnimetatud teavikuid saab laenutada erandjuhtudel (loovtodde, referaatide vms
koostamiseks) kokkuleppel raamatukoguhoidjaga. Opilaste loovtdid, mida siilitatakse
raamatukogus viis aastat, Opilastele raamatukogust vélja ei laenutata, neid saab kohapeal
kasutada.

2.5. Opilaste tekitatud ainelise kahju hiivitab Opilane vdi tema vanemad. Tagastamata
(kaotatud) voi rikutud teavikud on raamatukogu kasutaja kohustatud asendama samade voi
vordvéirseks tunnistatud teavikutega voi tasuma nende turuvéértuse.

2.6. Uldjuhul tagastavad Opilased kdik teavikud enne suvevaheaega, kui ei ole
raamatukoguhoidjaga kokku lepitud teisiti. Raamatukoguhoidja saadab klassijuhatajale tema
klassi opilaste ilukirjanduse volglaste nimekirja, mille alusel saab dpetaja volgnevuste tagastust
kontrollida. Opilane nieb Stuudiumist oma raamatukogu vdlgnevusi.

2.7. Koolist lahkuvad dpilased peavad tagastama raamatukogule kdik laenutatud teavikud
laenutuse tihtajast sdltumata.

2.8. Raamatukogu kasutamiseeskirja rikkunud lugejalt vdib raamatukogu kasutamise diguse
ara votta.



3. Opikute, tboraamatute ja toovihikute kasutamise kord
3.1. Kooli raamatukogu véljastab Opilasele koik vajaminevad Opikud, td6raamatud ja
toovihikud dppeaasta alguses.
3.2. Pohiharidust omandavale Opilasele on tasuta kasutamiseks riikliku dppekava ldbimiseks
vajalikud Opikud ja tooraamatud (vilja arvatud Idpueksamiteks valmistumise lisamaterjalid,
mille raamatukogu vajadusel tellib ja dpilane ise kinni maksab).
3.3. Oppekirjanduse kogust laenutatakse teavikuid kahel viisil:
1) 1.-3. klass klassikomplektina klassijuhatajale;
2) 4.-9. klassi dpilane laenutab individuaalselt oma nimele (0pikul oleva triipkoodi alusel).
3.4. Kooliaasta sees ei laenutata koju jaédnud opikute ega todvihikute/tdoraamatute asemel uusi.
3.4. Klassikomplektina laenutatud Oppekirjanduse eest vastutab klassijuhataja, kes jagab
opikud Opilastele ja kogub need kevadel uuesti kokku ning tagastab raamatukogule dpikute
nimekirja alusel, mille ta raamatukogust saab.
3.5. Oppekirjanduse kogu teavikutest jiib raamatukogusse igast nimetusest iiks eksemplar, mis
on mdeldud kohapeal kasutamiseks.
3.6. Oppe- ja kasvatustdds pidevalt kasutusel olev kirjandus ja muud infokandjad antakse
vajadusel dppekabinetti, kus nende kasutamise ja séilitamise eest vastutab ainedpetaja.
3.7. Oppekabinetti ja dpetaja kasutusse antud pdhifondi teavikud ja metoodilised materjalid
tagastatakse vOi pikendatakse nende laenutust iga dppetsiikli 16pus.
3.8. Klassijuhataja viljastatud dpikusse peab dpilane kirjutama oma nime, klassi ja dppeaasta.
3.9. Opilane on kohustatud dpikut korralikult hoidma, et ta aastaid siiliks. Opikule peab
panema limber paber- vdi kilekaaned.
3.10. Enne tagastamist peab 1.-3. klassi Opilane Opikud puhastama ja korrastama ning
klassijuhataja vaatab need iile. 4.-9. klassis vastutab dpikute tagastamise eest raamatukogusse
Opilane ise.
3.11. Opilane on kohustatud teatama kadunud vi rikutud dpikust raamatukoguhoidjale vdi
klassijuhatajale ja selle raamatukogus hiivitama.
3.12. Opilaste tekitatud ainelise kahju hiivitab dpilane vdi tema vanemad. Tagastamata
(kaotatud) voi rikutud Opikute eest on raamatukogu kasutaja kohustatud tasuma nende
turuvéirtuse:
1) dpiku kaotamise voi rikkumise puhul tuleb tasuda dpiku turuvéértus 100% voi asendada
sama Opikuga;
2) kui dpik on kaotatud voi rikutud Opilasest mitteolenevatel pohjustel (tulekahju, vargus),
voib kooli direktor vabastada dpilase kahju hiivitamisest.
3.13. Opilase kasutuses olevad toovihikud, tdoraamatud ning todlehed jidivad dpilasele.



